
附件3：

广东省远期创新产品与服务报送指引

一、填报注意事项

㈠按要求逐项填写申请书，包括填空（文字或数字）和选项，请将符合条件的选项填写在相应空格内。

㈡产品名称、品牌、型号/规格/版本号应分别填写，且简洁、清晰、规范；产品名称尽量不出现英文词组或缩写，不得出现“系列”、“系列产品”等词语。

㈢每一个产品最多申报5个型号（或规格），且型号（或规格）中不得出现“等”、“系列”、“系列产品”等词语。

㈣产品主要性能与配置请定量描述，并且能在提交的证明材料中找到支撑，不能用“最好”、“最佳”等主观、绝对性描述语言；一个申报产品含多个型号的，不能以某个型号为例进行描述；药品类产品主要配置填写“产品核心成分”；总字数不得超过500字。

㈤如实填写各项内容，应保证产品知识产权等方面的有关材料的真实性、完备性，由此可能引起的法律纠纷，由单位负责。

㈥相关证明材料必须在纸质材料中以附件形式提供。

二、纸质材料报送要求

㈠单位应提交的纸质申报材料包括：

⒈《广东省远期创新产品与服务评定申请书》及附件材料（一式6份，加盖单位公章）；

⒉本单位《广东省远期创新产品与服务报送汇总表》（一式1份，加盖单位公章）。

全部文件必须同时提供电子版，可刻录光盘或发送电子邮件。附件采用pdf格式，单个文件大小控制在5MB以内

㈡申请书附件应包括：

⒈必需材料。

⑴营业执照副本复印件或营业执照复印件，组织机构代码证复印件。

⑵高新技术企业证书复印件。

⑶未认定为高新技术企业的企业须提供经会计师事务所审核的上年度审计报告、研发费用审计报告。
⑷未认定为高新技术企业的企业、事业单位、社团组织提供本单位研发人员比例说明（申报书工作表4）。
⑸拥有专门研发机构或部门的证明材料（企业研发机构或部门情况表及其它证明材料）。

⑹产品（服务）知识产权及其权益状况的有效证明。

⑺产品（服务）品牌及其权益状况的证明。

⑻单位已获得的同类产品（服务）的相关认证。

⑼申报产品（服务）执行标准登记证，或采用国际标准产品（服务）标志证书。

⑽本单位同类产品具有代表性的政府采购合同。

⑾主要用户使用报告，特别是政府部门的使用报告。

⑿法人代表委托授权书（若存在单位委托授权情况必须提供）。

⒀环保部门出具的环保达标证明，以及主要的环境标准（涉及环保产品必须提供）。

⒉辅助材料。

⑴单位通过质量体系、环境保护、职业健康等认证情况证明。

⑵企业认定情况证明材料。

⑶科技成果鉴定证书或其他技术证明材料。

⑷产品市场占有率及排名的证明材料（包括该产品市场占有率及排名情况表、其它证明材料）。

⑸名牌产品、驰名商标产品、著名商标产品、重点新产品等相关证书。

⑹科技进步、技术发明奖励证书及其他获奖证书。

⑺产品技术研发已获省级以上科技计划资助情况证明。

⑻其它相关证明材料。

㈢申请书必须用A4纸打印并与附件材料一起胶装并加书脊（书脊标注用“产品名称+单位名称”），其中，附件必须按申请书中的《附件和证明材料清单》顺序装订并标明页码，复印件必须加盖单位公章以证明与原件相符。电子版中每个编号的附件单独生成1个pdf文件，并以对应附件编号命名
㈣申请书必须由单位法定代表人（或委托授权人）签字，并加盖单位公章，且单位名称必须与单位公章一致。
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